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1. Arhiviranje

V meniju Birokrat — Servis — Arhiviranje baz podatkov

Birokrat | Blagajna Poslovanje Skladisée Analize Maloprodaja  Proizvodnja  Plaga Honorar  Sifranti 0S

@&, Doloéanje operaterjev

Skupine operaterjev
Prijava novega operaterja
Zgodovina kontaktov s strankami
B Servis Pl Prenesi licence iz interneta
Delovni fas , Prenesi nadgradnjo in licence iz interneta
ToDo | Arhiviranje baz podatkov

smo ponovno uvedli opcijo, da s pomocjo desnega klika na miski lahko izberete naenkrat vsa poslovna leta 2020.

Arhiviranje

Izbira enega ali ved pozlovnih let

Opis leta

E;ﬁ? Oznaci vse

5P18 Odznafi vse

2020

PRIPOROCITE PROGRAME BIROKRAT IN
Sl

Program vam bo s to izbiro arhiviral v izbrano mapo vsa poslovna leta 2020 ali katerakoli druga izbrana.



2. Skladisce — nekurantna zaloga in nabavna vrednost

V meniju Skladisce — Stanje zaloge

0 WIS Akl L

£ Datumi
Stanje do datuma 13.11.2020

Brez prometa od datuma
[nekurantna zaloga)

£adniji prevzem od datuma

Zadnji prevzem do datuma

vnesite datum od katerega datuma dalje vas zanima pregled nekurantne zaloge in poleg tega datuma Se potrdite
polje

Ty aer g

% Prikazi

Prikadi zadnjo nabavno

wrednost

ter kliknite na gumb Prikazi zgoraj levo.
Program vam prikaZe vse vase artikle za katere ni bilo prometa, skupaj z zadnjo nabavno vrednostjo.



3. Prodaja v tujem imenu

V primeru prodaje blaga v tujem imenu morate pod artikle ali storitve katere prodajate vnesti dav¢no stevilko
podjetja za katerega prodajate.

Torej v meniju Sifranti — Artikli — Prodajni artikli

§ifran;i| 05 Gl knjiga Okna

Poslovni partnerji in osebe r

=

StroEkovna mesta

| Artikl M|l Prodajni artikli - Storitve Ctrl+A |‘

Dodaijte artikel oziroma storitev katero boste prodajali naprej v tujem imenu

Sifra artikla | Naziv ’“;

Prodaja v tujem imenu BLAGO

919 Prodajavtujem imenu STORITEY
920 Prodajavtujem imenu BLAGCD 9 5%
921 Prodajavtujem imenu STORITEY 9,5%

in kliknite na gumb Lastnosti zgoraj.

(4

Lastnosti

Pod vrstico 'Prodaja na tuje ime' potrdite polje 'Artikel je za prodajo v tujem imenu' in vnesite davéno stevilko
prodajalca — podjetja za katero prodajate.

|
iﬂ.rtikel je za prodajo v tujem imenu
| Davéna &tevilka prodajalca 35220885

Pri izdelavi racuna in davénemu potrjevanju, bo program v ozadju pravilno poslal podatke na FURS.

— ~fu: TaxesPerSeller
— -fu:Seller TaxNumber

.. 19220885



4. Birokrat QR

Kaj je Birokrat QR?

Birokrat QR je dodaten modul, ki se ga vkljuci v program Birokrat in omogoca dodajanje QR kode na izpis vasih
dokumentov (predracuni, racuni), tako lahko vasi kupci skenirajo in plac¢ajo vaso ponudbo ali racun preko QR kode.
Birokrat QR omogoca tudi vnos prejetih racunov dobaviteljev preko skenirane QR kode preko skenerja. S
skeniranjem QR kode pohitrite vnos prejetih racunov in olajsajte plaevanje vasih izdanih racunov vasih kupcev.

Modul je sestavljeni iz 2 delov:

vkljucitev QR kode za izstavitev dokumentov (racuni, ponudbe, dobavnice... s QR kodo)
vnos prejetih racunov dobaviteljev preko skeniranja QR kode

Kako deluje?

Modul QR vam pri vkljucitvi v program Birokrat avtomatsko izdela QR kodo na vasih izdanih dokumentih.
Pri skeniranju QR kode vasega prejetega racuna se vam pravilno v program Birokrat uvozijo vse prejete informacije
iz dokumenta.

Prednosti?

- poenostavljeno placevanje racunov vasih strank

- zaradi hitrejSega nacina placevanja bo realiziranih ve¢ ponudb kot obi¢ajno

- prihranek na casu, saj boste hitreje vnesli prejete racune v program Birokrat preko skeniranja QR kode na racunu
- manj napak pri vnosu prejetih raéunov

Kaj Birokrat QR vkljucuje?

Modul Birokrat QR vkljucuje:
1. Izstavitev dokumentov (racuni, ponudbe, dobavnice... s QR kodo)
e oblikovanje racuna (vasih dokumentov) po meri (oblika racuna, Zig, podpis, QR) — racun vam po vasih Zeljah
oblikujemo mi
e lzdelava rpx predloge z vaso Zeljeno obliko dokumentov
e Vstavitev predloge v program Birokrat

2. Vnos prejetih racunov dobaviteljev preko skeniranja QR kode
e program iz QR kode na prejetem racunu prebere dobavitelja, znesek, rok placila, stevilko racuna, sklic.... V
primeru, da dobavitelja Se ni v Sifrantu ga avtomatsko doda v Sifrant z vsemi podatki (naziv, naslov, davéna
Stevilka, TRR...)

3. programiran QR skener Datalogic QuickScan Lite QW2400 za skeniranje QR kod (skener bere tudi navadne
barkode (barkode, 1D, 2D, QR kode...), tako da je uporaben tudi za druge namene.

Za narocilo nam pisite na info@birokrat.si ali nas pokli¢ite na 01/5 300 200.




5. PLACE

5.1. Bolniska do 3 dni - Kratkotrajna bolniSka odsotnost brez bolniskega lista

Delavec je lahko enkrat v koledarskem letu odsoten z dela zaradi bolezni do tri zaporedne delovne dni brez
bolniskega lista (20/1 ZZUOOP), pripada pa mu nadomestilo place v velikosti 80 % osnove iz 137/8 Zakona o
delovnih razmerjih (ZDR-1). Osnova je placa delavca v preteklem mesecu za polni delovni ¢as. Delodajalcu bo
nadomestilo place povrnjeno iz sredstev obveznega zdravstvenega zavarovanja v 60 dneh od vlozZitve zahtevka
(20/4 ZZUOOP). Delodajalec bo zahtevek vloZil v elektronski obliki pri zavodu za zdravstveno zavarovanje
najpozneje tri mesece po preteku ukrepa.

Delavec mora o odsotnosti pisno ali elektronsko obvestiti delodajalca prvi dan odsotnosti. Ce delavéeva odsotnost
traja vec€ kot tri zaporedne delovne dni, si mora zagotoviti bolniski list. V tem primeru se Steje, da pravica do
enkratne kratkotrajne odsotnosti zaradi bolezni ni izkoris¢ena (20/3 ZZUOOP). Delavec pa izkoristi to moznost
odsotnosti, Ce je bolan manj kot tri delovne dni (na primer le en dan).

Ker gre za bolniSko odsotnost delavca, veljajo vsa pravila, kot sicer veljajo po ZDR-1, vklju¢no z moZnimi sankcijami v
primeru zlorab bolniske odsotnosti (pisni opomin, moZnost odpovedi pogodbe o zaposlitvi in podobno). Je pa v
ZZUOOQRP izrecno doloceno, da delavec v ¢asu koriS¢enja odsotnosti ne sme opravljati pridobitne dejavnosti ali
odpotovati zunaj kraja svojega bivanja (20/3 ZZUOOP).

Ukrep velja od uveljavitve ZZUOOP pa do 31. decembra 2020. Vlada ga lahko s sklepom podalj$a za Sest mesecev.

Vir: https://www.ozs.si/novice/kratkotrajna-bolniska-odsotnost-brez-bolniskeqa-lista-5f8bd2ae2114e066b0c8113d

V programu torej dodate novo vrsto dela v meniju Placa — Vrste del, ¢e je seveda potrebno.

Placa | Honorar _Eaifrarlti 05 Gl knjiga Okna

WYnos in pregled obradunowv

Kumulativni pregled cbradunov

Pregled cbracunanih davkov in prispevkoy
Pregled po cpravljenih urah

lzpis placilnih nalogov

Obrazci

Yrste odbitkov in dodatkoy
Wrste del



https://www.ozs.si/novice/kratkotrajna-bolniska-odsotnost-brez-bolniskega-lista-5f8bd2ae2114e066b0c8113d

Kot novo vrsto dela vnesite npr. v taksni obliki:

@ Vrste del za chracun plag

+ . > 4 ‘ &
Dodaj Popravi  Brigi Tiskaj
7 Dela ®
19
Bolnigka do 3 dni

v
ZLapri

-

Refundacija

Qdbitek za obracun bruta v % 20 1
Dodatek za obracun bruta v -
L 1
MNadomestilo za zadrianost z -
dela

Pomembno je, da je kljukica v vrstici Refundacija in nadomestilo za zadrzanost z dela.

TER KLJUKICA V POLJU:

MNadomestila place po
ZIUQOPE (karartena,

bolniska do 3 dni brez e-Bal,
varstva otrok, izolacia. ...)

Ne pozabite tudi nastaviti Vrsto izplacila za REK:

' Podatki za REK
Wreta izplacila za REK

Pri oddaji REK obrazca, se mora ta vrsta dela poro¢at v poljih 105 na zbirnemu obrazcu, ker je refundacija, ter
pod B02 v analitiki.



5.2. Odrejena karantena

Zakon o interventnih ukrepih za pripravo na drugi val COVID-19 ureja pravico do nadomestila pla¢e delavcem, ki
zaradi odrejene karantene v skladu z zakonom, ki ureja nalezljive bolezni, ne morejo opravljati dela. Delavec je
upravi¢en do nadomestila place za ¢as karantene le, v kolikor delodajalec zanj ne more organizirati dela na domu.

Visina nadomestila place je odvisna od vzroka za izdajo odlocbe o karanteni in znasa:

1. 100% povprecne mesecne place delavca za polni delovni ¢as pripada delavcu, ki mu je odrejena karantena zaradi
stika z okuzeno osebo v okviru opravljanja dela (na delovhem mestu);

2. 80% povprecne mesecne place delavca za polni delovni ¢as pripada delavcu, ki je odlo¢bo o karanteni prejel ob
prihodu v Slovenijo, ob njegovem odhodu pa se je ta drzava nahajala na zelenem ali rumenem seznamu ter delavcu,
ki mu je bila odrejena karantena zaradi stika z okuZeno osebo izven opravljanja dela;

3. 50% place, ki bi jo prejel, ¢e bi delal in ne manj kot 70% minimalne place pripada delavcu, ki je odsel v drzavo na
rdecem seznamu in je delodajalcu najmanj en dan pred odhodom predlozil pisno izjavo, da odhaja v drzavo na
rde¢em seznamu iz naslova naslednjih osebnih okolis¢in (izjeme 15/5 ZIUPDV):

- smrt zakonca ali zunajzakonskega partnerja

- smrt otroka, posvojenca ali otroka zakonca ali zunajzakonskega partnerja,

- smrt starSev (oCeta, matere, zakonca ali zunajzakonskega partnerja starsa, posvojitelja),

- rojstvo otroka

4. 0% nadomestila place pripada delavcu, ki je odSel v drzavo na rdeem seznamu in ne uveljavlja izjem.

Vir: https://www.svetovanje.si/svetovanje/blogi/nadomestilo-place-zaradi-odrejene-karantene-
5f5612972114e01bb067aad2

V programu torej dodate novo vrsto dela v meniju Placa — Vrste del (za karanteno kot 100% nadomestilo in
karanteno kot 80% nadomestilo), Ce je seveda potrebno.

Placa | Honorar _":aifrarlti 05 Gl knjiga Okna

WYnos in pregled obradunowv

Kumulativni pregled cbradunov

Pregled cbracunanih davkov in prispevkoy
Pregled po cpravljenih urah

lzpis placilnih nalogov

Obrazci

Vrste odbitkov in dodatkov
Wrste del



https://www.svetovanje.si/svetovanje/blogi/nadomestilo-place-zaradi-odrejene-karantene-5f5612972114e01bb067aad2
https://www.svetovanje.si/svetovanje/blogi/nadomestilo-place-zaradi-odrejene-karantene-5f5612972114e01bb067aad2

Kot novo vrsto dela vnesite npr. v taksni obliki:

@ Vrste del za obragun plac
+ . 2 4

Dedaj Popravi  Brigi

= Dela

=1

Tiskaj

v
Zapri

-

Sifra dela 20

Maziv Karantena 100%
Refundacija
Cdbitek za obradun bruta v %
In:

@ Vrste del za obracun plac
+ . 2 &

Doda Popravi  Brigi

= Dela

=i

Tiskaj

v
Zapri

-

Refundacija
Cdbitek za obradun brnuta v % 20

Pomembno je da je kljukica v vrstici Refundacija.

TER KLJUKICA V POLJU:

Madomestila place po
ZIUDOPE (karantena,

bolniska do 3 dni brez e-Bal,
varstva otrok, izolacia, ...)

Ne pozabite tudi nastaviti Vrsto izplacila za REK:

' Podatki za REK
Wrsta izpladila za REK

[

s

Pri oddaji REK obrazca, se mora ta vrsta dela poroc¢at v poljih 105 na zbirnemu obrazcu, ker je refundacija, ter
pod B02 v analitiki.

10



5.3. IZOLACUA, sifra razloga: 8

Izolacija je razlog zaCasne zadrzanosti od dela, ki se opredeli takrat, ko je pri zavarovancu potrebna osamitev zaradi
bolezni, katere Sirjenje je potrebno prepreciti. Izolacija traja toliko ¢asa, kolikor je zavarovanec kuzen —tj. lahko
prenasa bolezen.

V primeru izolacije je zavarovanec upravi¢en do nadomestila v visini 90% od osnove, pri ¢emer se nadomestilo Ze
od prvega dne zadrZanosti od dela izplac¢a v breme ZZZS.

Kot omenjeno zgoraj traja ukrep izolacije toliko ¢asa, dokler zavarovana oseba ne preneha biti kuzna. Ce je
zavarovana oseba tudi po prenehanju kuznosti Se nadalje nezmozZna za delo (npr. zaradi dolgega lezanja je
prisotna atrofija misic, splosna oslabelost, ipd.), osebni zdravnik odobri nadaljnjo zacasno nezmoznost za delo
zaradi bolezni (razlog 01-bolezen), saj potrebe po izolaciji (razlog 08-izolacija) ni vec, ker pacient ni vec kuzen.

Vir: https://www.ozs.si/novice/pojasnila-zzzs-o-tem-kdaj-je-kdo-upravicen-do-bolniskega-staleza-
5f99ad1b2114e054f26c5a42

V programu torej dodate novo vrsto dela v meniju Placa — Vrste del, ¢e je seveda potrebno.

Placa | Honorar _Eaifrarlti 05 Gl knjiga Okna

WYnos in pregled obradunowv

Kumulativni pregled cbradunov

Pregled cbracunanih davkov in prispevkoy
Pregled po cpravljenih urah

lzpis placilnih nalogov

Obrazci

Yrste odbitkov in dodatkoy
Wrste del

Kot novo vrsto dela vnesite npr. v tak$ni obliki:

@ Vrste del za obragun plaé

+ _ 2 & S _| v

Dodaj Popravi  Bridi Tiskaj Zapri
2] el -
Sifra dela 25
Maziv lzolacija S0
Refundacija
Odbitek za obradun brta v % 10
Dodatek za obradun bruta v
Madomestilo za zadrfanost z
dela

11


https://www.ozs.si/novice/pojasnila-zzzs-o-tem-kdaj-je-kdo-upravicen-do-bolniskega-staleza-5f99ad1b2114e054f26c5a42
https://www.ozs.si/novice/pojasnila-zzzs-o-tem-kdaj-je-kdo-upravicen-do-bolniskega-staleza-5f99ad1b2114e054f26c5a42

Pomembno je da je kljukica v vrstici Refundacija in Nadomestilo za zadrZanost z dela, saj pri Izolaciji oseba dobi
bolniski list.

Ne pozabite tudi nastaviti Vrsto izplacila za REK:

' Podatki za REK
Wreta izplacila za REK

1 1B

12



5.4. VARSTVO OTROKA

Delna povrnitev nadomestila place delodajalcu in ve¢je nadomestilo place delavcu v primeru visje sile je nov ukrep
po ZZUOOP (PKP 5). Enemu od starSev, skrbnikov ali oseb, ki negujejo in varujejo otroka omogoca, da zaradi
karantene, ki je odrejena otroku, ali druge zunanje objektivne okolis¢ine, ostane doma z namenom varstva otroka
zaradi nezmoznosti obiskovanja vrtca, Sole, socialno varstvene storitve vodenja in varstva ter zaposlitve pod
posebnimi pogoji, ki ni v institucionalnem varstvu (visja sila). Do uveljavitve ZZUOOP je bil delavec v teh primerih
upravicen do polovice pladila, do katerega bi bil sicer upraviéen, ¢e bi delal, vendar ne manj kot 70 % minimalne
place (137/6 ZDR-1). Delodajalcu pa izplatanega nadomestila place delavcu drZava ni povrnila.

To pravico lahko uveljavljajo starsi otrok, osebe, ki negujejo in varujejo otroka na podlagi veljavnega izvrsilnega
naslova v skladu s predpisi, ki urejajo druzinska razmerja ali skrbnik, ki svojega varovanca dejansko neguje in varuje.
Pravica pa ni absolutna, ampak velja za otroke do vkljuéno 5. razreda osnovne Sole. Uveljavljajo jo lahko tudi starsi
otrok v prilagojenih in posebnih programih v osnovnih Solah s prilagojenim programom, starsi otrok v zavodih za
vzgojo in izobraZevanje otrok s posebnimi potrebami ter starsi otrok, ki imajo v odlo¢bi o usmeritvi doloceno pomo¢
spremljevalca (57/3 ZZUOOP).

Delavec, ki ne more opravljati dela zaradi visje sile, je upravi¢en do nadomestila place v velikosti 80 % osnove iz
137/7 ZDR-1 (59/6 ZZUOOP).

Delodajalcu bo izplacano nadomestilo place (bruto 1) povrnil zavod za zaposlovanje. Pri tem pa ZZUOOP za to
upravicenost delodajalca ne dolo¢a nobenih pogojev glede upada prihodka delodajalca ali maksimalnega
izplacila. Tudi ni pogoj, da bi moral delodajalec delavcu organizirati delo na domu.

VloZitev vloge na zavod poteka po enakem postopku in z enakimi roki, kot to velja pri karanteni. Delodajalec mora
vlogo vloziti v elektronski obliki pri zavodu za zaposlovanje prek portala za delodajalce v osmih dneh od uveljavitve
zakona, ¢e uveljavlja pravico do povracila izplacanih nadomestil plac za ¢as pred uveljavitvijo zakona (to je do 1. 11.
2020). Sicer pa je rok za vlozitev vloge v osmih dneh od zacetka odsotnosti delavca. Delodajalec mora vlogi priloZiti
izjavo delavca o obstoju okoliscin, ki vplivajo na nastanek visje sile.

V programu torej dodate novo vrsto dela v meniju Placa — Vrste del, ¢e je seveda potrebno.

Placa | Honorar _Eaifrarlti 05 Gl knjiga Okna

WYnos in pregled obradunowv

Kumulativni pregled cbradunov

Pregled cbradunanih davkov in prispevkov
Pregled po cpravljenih urah

lzpis placilnih nalogov

Obrazci

Vrste odbitkov in dodatkov
Wrste del

13



Kot novo vrsto dela vnesite npr. v taksni obliki:

————————————————
@ Vrste del za chragun plac

+ . 2 &
Dodaj Popravi  Brigi
=) Dela

=

Tiskaj

v
Zapri

-

32

Refundacija

Cdbitek za obradun bnata v % 20

Dodatek za obradun bruta v
o 0

Madomestilo za zadrianost z
dela

MNeplacana odsotnost

]
L]
Me gre v fond ur ]
L]
]

Dopust
Detasirano delo
Posebna vrsta dela -

lzvzeto iz obraduna pod [
minimalno

Redno delo kljub omejitvam
viade

Cdsotnost zaradi varstva
W
otrok zaradi omejitev viade

Pomembno je da je kljukica v vrstici Refundacija in kljukica v polju Odsotnost zaradi varstva otrok zaradi
omejitev vlade.

TER KLJUKICA V POLJU:

Madomestila place po
ZIUDOPE (karantena,

bolniska do 3 dni brez e-Bal,
varstvo otrok, izolacia, ...)

Ne pozabite tudi nastaviti Vrsto izplacila za REK:

" Podatki za REK
Wrsta izplacila za REK

Pri oddaji REK obrazca, se mora ta vrsta dela porocat v poljih 105 na zbirnemu obrazcu, ker je refundacija, ter
pod B02 v analitiki.
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5.5. Razlaga FURS-a in 2ZZS:

Obvestilo eDavki 05.06.2020 10:25, Dopolnitev 5.11.2020
Poroc¢anje podatkov na obradunu REK-1 po ZIUOOPE in ZZUOOP

Zakon o interventnih ukrepih za omilitev in odpravo posledic epidemije COVID-19 — ZIUOOPE v 11. ¢lenu ureja
moznost delnega subvencioniranja skrajSanega polnega delovnega €asa in v 24. ¢lenu povracilo nadomestila place
delavcem na zaasnem €akanju na delo.

Zakon o zacasnih ukrepih za omilitev in odpravo posledic COVID-19 — ZZUOOP v 57. ¢lenu ureja moznost nadomestila
pla¢ delavcem zaradi odrejene karantene ali nemoznosti opravljanja dela zaradi vi$je sile zaradi obveznosti varstva in
v 68. ¢lenu povracilo nadomestila place delavcem na zatasnem Cakanju na delo.

Vse navedene ukrepe delodajalec uveljavlja pri Zavodu RS za zaposlovanje. FURS bo Zavodu za potrebe vodenja
postopka posredoval podatke iz predlozenih REK-1 obrazcev. V ta namen je v primeru uveljavljanja ukrepov po
ZIUZEOP in 68. ¢lenu ZZUOOP spremenjeno poroc¢anje na REK obrazcih, kar je opisano v nadaljevanju:

» delodajalec, ki je pla¢nik davka, najkasneje na dan izplacila prek sistema eDavki predlozi REK obrazec za izplacilo
plaCe in nadomestila plaCe z oznako vrste dohodka 1001;

» znesek nadomestila, za katerega bo delodajalec uveljavlja delno povracilo pri Zavodu poro¢a na REK-1 v polju 105
(nadomestila place, ki ne bremenijo pravnih oseb). V polju 105 se tako kot doslej poro¢ajo tudi vsa ostala nadomestila
(ni spremembe pri poro¢anju);

* na predlozenem REK obrazcu o izplacani plagi in nadomestilu place delodajalec poroa v skupnem znesku za vse
zaposlene (za zaposlene, ki prejmejo placo, za zaposlene, za katere delodajalec uveljavlja subvencije, in tiste
zaposlene, za katere je delodajalec upravi¢en do povracila nadomestila) — in ni potrebno predlagati lo¢enih REK
obrazcev;

» za delodajalce, ki uveljavljajo ugodnosti po 11. in 24. élenu ZIUOOPE ali 68. ¢lenu ZZUOOP se spremeni
porocanje podatkov v B01 in B02 poljih na individualnem REK obrazcu. V ¢asu uveljavljanja navedenih ukrepov
se v polje B02 vpisuje samo nadomestila, ki jih delodajalec izplacuje na podlagi 11. in 24. ¢lena ZIUOOPE ter 68. ¢lena
ZZUOOP (uveljavlja ugodnost pri Zavodu za zaposlovanje). Znesek dejanskega vracila (subvencije) s strani zavoda
ni predmet poro€anja na REK obrazcu, ampak se vpisuje izplatano nadomestilo plade v celotnem znesku.

V polje B02 se v tem primeru ne vpisuje podatkov o izplacilih ostalih nadomestil, ki jih delodajalec refundira oz. mu
sredstva povrnejo iz proracuna, ZZZS ali ZPIZ; prav tako ne izplacila nadomestila place zaradi kratkotrajne odsotnosti
zaradi bolezni (3 dni) po 20.¢lenu ZZUOOP, niti nadomestila pla¢ delavcem zaradi odrejene karantene ali nemoznosti
opravljanja dela zaradi viSje sile zaradi obveznosti varstva na podlagi 57. ¢lena ZZUOOP. Podatke o teh nadomestilih
se vpisuje v polje BO1.

1. Primer poro€anja: uveljavljanje subvencije za skrajSani delovni €as:
Delavec dela skrajsan DC in prejme plago in nadomestilo plage v vi§ini 1.000 eur
¢ Na zbirnem REK obrazcu polje 101 = 1.000, polje 105 =200
e NaiREK obrazcu: A052 = 1101, A052 znesek= 1.000 eur,
e v polje BO1 se vpiSe podatek o Stevilu dejansko opravljenih ur in znesek izplatane place za opravljeno delo
(primer: delavec v juniju dela skrajSani delovni €as 6 ur/dnevno (za mesec junij 132 ur),
BO1U: 132 ur B01Z: 800,00 €
e v polie B02 se vpiSe podatek o Stevilu ur in znesek nadomestila place delnega zacasnega ¢akanja na delo, za
katerega delodajalec naknadno uveljavlja subvencijo pri Zavodu ;
BO2U: 44 ur B02Z: 200,00 €.
o nadomestilo plage, za skrajSan delovni €as se poro€a v rubriki MO1 (placa in nadomestilo plage). Obdobja v
RUBRIKI M se ne delijo, morajo slediti prijavi in odjavi za posameznega zavarovanca.

2. Primer poroc¢anje: nadomestila place delavcem na zaasnem €akanju na delo (od 1.6. do 30.6.2020):
Delavec, ki je cel mesec na ¢akanju prejme nadomestilo place v visini 960 eur
e Na zbirnem REK obrazcu polje 101 = 960, polje 105 = 960
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e NaiREK obrazcu: A052 = 1101, A052 znesek= 960 eur;
v polje B02 se vpiSe Stevilu ur, ko je bil zaposleni na ¢akanju na delo, in znesek izpladanega
nadomestila; B02U: 176 ur (junij 2020) B02Z: 960,00 €
o Nadomestilo plaCe za Cakanje, zaradi zaCasne nezmoznosti zagotavljanja dela iz poslovnega razloga, se
poroca v rubriki M01 (pla¢a in nadomestilo place). Obdobja v RUBRIKI M se ne delijo, ampak morajo slediti
prijavi in odjavi za posameznega zavarovanca.

Predlaganje REK-1 obrazca v primeru nadomestila za kratkotrajne odsotnosti zaradi bolezni (3 dni), odrejene
karantene ali viSje sile zaradi obveznosti varstva
V primeru izplacila nadomestila place zaradi:
e kratkotrajne odsotnosti zaradi bolezni (3 dni) po 20.¢lenu ZZUOOP, ki ga izplac¢a delodajalec, ki nato zahteva
refundacijo od ZZZS, in
e v primeru uveljavljanja vraCila nadomestila pla¢ delavcem zaradi odrejene karantene ali nemoznosti
opravljanja dela zaradi viSje sile zaradi obveznosti varstva po 57. &lenu ZZUOOP
se na REK obrazcu podatki o nadomestilu vpiSejo v polje v 105 in v iREK obrazcu v polje B02, v kolikor delodajalec
hkrati ne uveljavlja ukrepov po ZIUOOPE in 68. &lenu ZZUOOP. Ce delodajalec uveljavlja ukrepe po ZIUOOPE ali 68.
¢lenu ZZUOOP (Cakanje na delo, skrajSan delovni ¢as), se podatki o nadomestilu place zaradi kratkotrajne odsotnosti
zaradi bolezni (3 dni) po 20.¢lenu ZZUOOP na REK obrazcu vpiSejo v polije 105 in v iREK obrazcu v polje BO1.
Pojasnilo o pravici odsotnost zaradi bolezni do 3 dni je objavljeno na spletni strani ZZZS:
http://www.zzzs.si/zzzs/internet/zzzs.nsf/o/2E73A2071FD23AB9C125860F003EAF6D

Iz navedenega izhaja, da delodajalci, ki izplaujejo nadomestila za ¢akanje na delo in/ ali skraj$an delovni ¢as, v polju
B02 porocajo le o nadomestilih za ¢akanje na delo in/ ali za skraj$an delovni ¢as, vsa druga nadomestila pa vpisujejo
v BO1. Delodajalci, ki ne izplaCuje nadomestil za €akanje na delo in/ ali za skrajSan delovni ¢as, pa v B02 poro¢ajo vsa
izplac¢ana nadomestila, ki jih dobijo povrnjena od drugih zavodov ali proraduna (enako, kot je veljalo za poro¢anje pred
uveljavitvijo interventne zakonodaje).

04.11.2020 07:53

Porocanje podatkov na obracunu REK-1 po ZIUOOPE in ZZUOOP ..~

Zakon o interventnih ukrepih za omilitev in odpravo posledic epidemije COVID-19 - ZIUOOPE v 11. clenu ureja moznost delnega
subvencioniranja skrajSanega polnega delovnega casa in v 24. clenu povracilo nadomestila place delavcem na zacasnem cakanju na delo.

Zakon o zacasnih ukrepih za omilitev in odpravo posledic COVID-19 - ZZUOOP v 57. ¢lenu ureja moznost nadomestila plac delavcem
zaradi odrejene karantene ali nemoznosti opravljanja dela zaradi visje sile zaradi obveznosti varstva in v 68. clenu povracilo nadomestila
place delavcem na zacasnem cakanju na delo. Preberi celotno obvesti

29.10.2020 13:50

Predlaganje REK-1 obrazca v primeru nadomestila za kratkotrajne odsotnosti zaradi bolezni (3 dni) ..~

V primeru izplacila nadomestila place zaradi kratkotrajne odsotnosti zaradi bolezni (3 dni) po 20.¢lenu ZZUOOP, ki ga izplaca delodajalec,
ki nato zahteva refundacijo od ZZZS, se na REK obrazcu podatki o nadomestilu vpisejo v polje v 105 in v iREK obrazcu v polje BO2 .
Pojasnilo o tej pravici je objavljeno na spletni strani ZZZS .
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Opis situacije Bolniski stalez Pristojni organ za lzdaja e- Vrsta in viSina prejemka, Moznost refundacije Pristojna institucija
odreditev bolniskega BOL ki ga izplaca delodajalec oz. sofinanciranja za vlozitev zahtevka
staleza
1. ZDRAV DELAVEC, KI DELA OD NE / NE placa NE /
DOMA
2. OKUZBA S 2a. okuzba izven DA, dokler je oseba kuzna izbrani osebni zdravnik DA nadomestilo place DA 72775
COVID-19 delovnega mesta in (razlog IZOLACIJA, Sifra razloga: 8) -prvih 90 koledarskih dni -od 1. delovnega dne
(-pozitiven bris delavec ne dela od znasa 90 % osnove po ZZVZZ,
ALl dleig -od 91. koledarskega dne pa
- znaki bolezni za 100 % osnove po ZZVZZ
COVID-19 + bris ni 2b. okuzba na DA - do 30. koledarskih dni DA nadomestilo place DA 7775
bil opravljen + delovhem mestu in (razlog POSKODBA PRI DELU, $ifra | izbrani osebni zdravnik -prvih 30 delovnih dni 100 % -od 31. delovnega dne
prisotnost COVID- | delavec ne dela od razloga: 4) - od 31. koledarskega osnove iz ZDR,
19 v druzinialiv doma na podlagi obrazca ER-8 ali drugega dne dalje imenovani - 0d 31. delovnega dne 100
skupnosti (npr. na potrdila delodajalca, s katerim potrjuje | zdravnik % osnove po ZZVZZ
delovnem mestu) okuzbo na delovnem mestu
AN RS 2c. delavec dela od NE / NE placa NE /
za prenos okuzbe) ..
doma (okuzba izven
delovnega mesta ali na
delovnem mestu)
DA zavarovanec sam NE nadomestilo place DA 7775
3. KRATKOTRAJNA ODSOTNOST OD (razlog BOLEZEN-3 DNI, Sifra -80 % osnove po ZDR -od 1. do najvec 3.
DELA ZARADI BOLEZNI razloga: 13) delovnega dne
(20. ¢len ZZUOOP) do 3 zaporedne delovne dni v
koledarskem letu - mozno
uveljavljati od vklju¢no
24.10.2020 in do vklju¢no
31.12.2020 (mozno podaljsanje
ukrepa s sklepom Vlade RS najdalj
do 30. 6. 2020)
4a. zaradi stika z NE / NE nadomestilo place DA ZRSZ *
okuzeno osebo na -100 % osnove po ZDR
delovnem mestu in ni
mozno delo od doma
4b. zaradi stika z NE / NE nadomestilo place DA ZRSZ *

4. ODREJENA

okuZeno osebo izven
delovnega mesta in ni
mozno delo od doma

-80 % osnove po ZDR

17




KARANTENA 4c. zaradi stika z NE / NE placa NE /
okuzeno osebo (na
delovnem mestu ali
izven delovnega
mesta) in delavec dela
od doma
5. VARSTVO ZDRAVEGA OTROKA NE / NE nadomestilo place DA ZRSZ
zaradi visje sile (zaprtje vrtcev in Sol) ali -80 % osnove po ZDR
odrejene karantene otroku
6. NEGA DA pediater DA nadomestilo place DA 2775
okuZenega in/ali bolnega otroka (razlog NEGA, Sifra razloga: 6) -80 % osnove po ZZVZZ -od 1. delovnega dne
NE / NE nadomestilo place DA ZRSZ *

7. CAKANJE NA DELO

-80 % osnove po ZDR

*Ce delavec v ¢asu ¢akanja/karantene zboli, ima bolniski stale? prednost pred ¢akanjem/karanteno

Vir: ZZZS
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5.6. lzpis placilnih nalogov s.p. in zdruZzevanje po TRR-ju in sklicu
V meniju Placa - Davki in prispevki

Placa | Honaorar _E.ifram_:i 05 Gl knjiga Okna

Yros in pregled obradunov

Kurmulativni pregled cbradunoy

Pregled obracunanih davkov in prispevkov
Pregled po opravljenih urah

lzpis placilnih nalogov

Obrazci

Yrste odbitkov in dodatkov

Vrste del

Administrativne prepovedi in odtegljaji

Dodatno pokojninsko zavarovanje

Davki in prispevki

izberite zadnji mesec obracuna v vrstici 'Mesec obracuna'.

Pri vsakemu prispevku je potrebno nastaviti sledece:

Sifra partnerja prejemnika ooad4

Maziv prejemnika Frehodni davém poracun

M azlow prejemnika Daviéna ulica 1, Liubliana

Racun prejemnika 01700-8382000003

b ocdul 519

Sklic in konto [nozilec] D5-44008

Sklic in konto [zapozleni] D5-44008

Sklic in konto [nozilec] 46 Prizpevki in davki nozilec = «
Sklic in konto [zapozleni] 41 Prizpevki na bruto zaposler «

Torej OBVEZNO nastavite:

- Prejemnika (kliknete na tri pikice in poiScete partnerja preko Sifranta poslovnih partnerjev)*
- Sklic in konto (zaposleni) ter Sklic in konto (nosilec) — to mora biti vse izpolnjeno
- lzberite tudi pravilne dogodke za prenos na TRR, e Zelite

* nas partner je naveden kot primer, lahko uporabite tudi drugega partnerja
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To morate nastavite pri VSEH prispevkih in pri DOHODNINI. Samo na tak nacin vam bo program pri Izpisu placilnih
nalogov pravilno kreiral naloge.

Datum Prejemnik Mamen nakazila Sklic obremenitve | Znesek Sklic odobritve
13.11.2020 |Prehodni davini pf011 3 odbe pri delu Ma br|99 : 5 G23107-4a004
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-8881000030  |StarSevsko varstvo Ma bi|89 1,22 TAXS |S1M1931623107-43001
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-3883000073 | Zdrawstveno Zavarovanje |99 20,04| TAXS [SIT931623107-45004
13.11.2020 |Prehodni dawéni p|01100-8882000003  |ZPIZ Ma bruto 49 107,98 TAXS (S1M931623107-44008
13.11.2020 |Prehodni daviéni p|01100-8881000030 | Dohodning 45 106,41 TAXS (SM931623107-40002
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-8881000030 | StarSevsko varstvo 1z bru|98 1,22 TAXS |51M1931623107-43001
13.11.2020 |Prehodni dawéni p|01100-8881000030  |Zaposlovanje |z bruta 49 1,71| TAXS |511931623107-42005
13112020 |Prehodni davéni p|01100-3883000073  |Zdravstveno zavarovanje |99 TT60| TAXS |SN931623107-45004
13.11.2020 |Prehodni dawiéni p|01100-8882000003  |ZPIZ 1z bruta 449 189,12 TAXS (SM931623107-44008

Ce Zelite zdruziti naloge, potem kliknite na pus¢ico zraven gumba Popravi in izberite zadnjo opcijo, torej 'Zdruzi
naloge z enakim TRR in sklicem'.

1 nalogov za prenos

2 . & | 4 »

Popravi Brigi Preignji  Maslednji

r

Prenesi na drug datum

Prenesi na drug racun

Zdruzi naloge z enakim TRR in sklicemn

Program vas opozori:

| Bnndl TAYS (SHE31E23107-45004 |

-,

Marmen nakazila zdruZenega naloga

Stevila nalogov z enakim sklicem in TRR: 2

Prehodni dawvéni poracun

Cancel

Vi samo kliknite na OK in vam bo program zdruzil vse naloge glede na TRR in in sklic.

Datum Frejemnik MHamen nakazila Sklic ohremenitve | Znesek Sklic odobritve

[ 13.11.2020 |Prehodni davtni p|01100-8 3 odhe pridelu Ma br 164,11 51133 107-45004
13.11.2020 |Prehodni dawcni p|01100-8881000030 | Starsevsko varstvo Ma |99 2,44 SM93Me23107-43001
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-8882000003  [ZPIZ Ma bruto 44 287 10| TAXE |SM931623107-44008
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-8881000030  |Dohodning a4 105,41 TAHS |SM931623107-40002
13.11.2020 |Prehodni davéni p|01100-8881000030  |Zaposlovanje 12 bruta 44 1,71 TAXS [S11931623107-42005
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